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Vybérové fizeni

Reditelka organizace Domov Odry, pFispévkova organizace vyhlasuje vybérové Fizeni
na obsazeni pracovniho mista.

Pracovni pozice:  administrativni pracovnice

Pracovni doba: 40 hodin tydné, jednosménny provoz

Smluvni vztah: pracovni smlouva na dobu uréitou 1 rok, s naslednou zménou na
neurcito

Zkus$ebni doba: 4 mésice

S témito poZzadavky a podminkami pro uchazece:
Piedpokladané datum nastupu: 1.11.2026, piipadné dle vzajemné dohody

Platové zarazeni: 7. platova tiida, (od 21.890,- K¢ s doplatkem do zaruceného platu tj.
31.360,- K¢) odménovani dle NV 341/2017 Sh., platovy stupeni dle zapoditatelné praxe, po
zapracovani moznost piiznani osobniho pfiplatku, odmény za plnéni mimotadnych
pracovnich ukola

Pozadované vzdélani — ukoncené stiedni vzdélani s maturitou

Dalsi poZzadavky — zdravotni zpisobilost, znalost prace na PC (MS Office, internet, ptipadné
Al), tidi¢sky pruikaz skupina B — aktivni tidi¢, trestni bezihonnost

Osobnostni piredpoklady - pozitivni pfistup ke zménam a novinkam, schopnost prace
v tymu, komunikativnost, zodpovédnost, loajalnost, poctivost, samostatnost, flexibilita.

Zaméstnanecké vyhody — prace v ptijemném prostredi stabilni ptispévkové organizace,
benefity z Fondu kulturnich a socialnich potieb, dovolena 5 tydnu,

Charakteristika vykonavané prace — administrativni prace, spisova sluzba, obsluha datové
schranky, evidence doslé a odeslané posty, pochiizky pro potiecby Domova, kompletace,
zakladani a archivace dokumentace, pfiprava akci a jejich fotodokumentace, udrzba
webovych stranek, zvefejiiovani aktualnich informaci o ¢innosti Domova, provadéni inventur.
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Piihlasky zasilejte na vySe uvedenou adresu nebo na email: kolackova@ddodry.cz,
pripadné doructe osobné v terminu nejpozdéji do 25.10.2026 véetné, a to ve formé:

- ptihlaska k vybérovému ftizeni

- kopie dokladu o dosazeném vzdélani

- strukturovany Zivotopis s piehledem vzd¢lani a pribéhu zaméstnani v¢. ¢asového
vymezeni

- motivacéni dopis

- Vypis z rejstiiku trestl, ne star$i 3 mésic.

K vybérovému fizeni budou pfijaty pouze v terminu dorucené piihlasky dolozené vyse
uvedenymi doklady.

Termin a misto vybérového Fizeni

V prvnim kole budou uchazedi posuzovani podle zaslanych materiali. K osobnimu
pohovoru budou pozvéani jen vybrani uchazedi, o terminu pohovoru budou informovani
telefonicky nebo emailem. O vysledku vybérového Fizeni budou nasledné informovani
telefonicky nebo emailem.

Reditelka organizace si vyhrazuje pravo zrusit vybérové rizeni bez udani diivodu.

Osobni udaje obsazené v predlozené piihlasce, zivotopisu, piip. motivaénim dopise budou
Domovem Odry, p.0. zpracovavany pouze pro ucely vybéru a piijeti nového pracovnika v
ramci vybérového fizeni, K jinym ucelim nebudou tyto osobni udaje Domovem Odry, p.o.
pouzity. Domov Odry, p.0. pii zpracovavani osobnich tdaji dodrzuje platné pravni piedpisy.
Podrobné informace o ochran¢ osobnich udaji jsou uvedeny na oficidlnich webovych
strankach zaméstnavatele www.ddodry.cz.

Osobni udaje uchazeCi o zaméstnani ziskané na zakladé vybérového fizeni a zaslané
materialy jsou po uplynuti 3 mésict po skoneni vybérového fizeni vymazany a skartovany.
V ptipadég, Ze uchaze¢ o zaméstnani nebo zaméstnavatel ma zajem o ponechéni Zivotopisu pro
pfipadnou budouci spolupraci, musi dat uchaze¢ pisemny souhlas se zpracovanim osobnich
udaju.

Ptilohy:

1. Ptihlaska do vybérového tizeni
Ing Pavll’na Digitalné podepsal Ing.

Pavlina Kolackova
Datum: 2026.09.29

Kolackova 09:06:27 +02'00'

V Odréach dne 29.9.2026 Ing. Pavlina Kolatkova
Reditelka Domova Odry
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